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Chwong I: Quy dinh chung
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty Co phin Sach va Thiét bj Gido duc Mién Bic
(sau day goi tit 13 Cong ty) dugc xay dyng theo quy dinh cia:

a) Luat doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;

b) Luét Chimg khoan s 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nim 2006;

c) Luat s 62/2010/QH12 sira dbi, bd sung mot sb didu cia Luat Ching khoan sb
70/2006/QH11;

d) Nghj dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nim 2017 huéng din v& quan tri cong
ty 4p dung véi cac Cong ty dai ching;

e) Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 nim 2017 huéng din vé& mot sb diéu
cta Nghj dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 ndm 2017 huéng din vé& quan trj cong ty
ap dung véi cac Cong ty dai chung;

f) Piéu 18 td chirc va hoat dong cta Cong ty cé phe“m Sach va Thiét bj Gido duc Mién
Béc cia Dai hoi ddng cb dong nam 2017 thong qua ngay 19/05/2017

2. Quy ché nay d ra nhing nguyén tic co ban vé quan trj Céng ty C5 phin Sich va
Thiét bj Gido duc Mién Béc dé bao vé quyén va lgi ich hgp phap cia cb dong, thiét 1ap
nhing chuén myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ciia cic thanh vién Hoi ddng quén tri,
Ban Kiém so4t, Ban diéu hanh va cac ngudi diéu hanh khac cia Cong ty; quy dinh vé viéc
phdi hop hoat dong giita Hoi ddng quén trj, Ban Kiém so4t va Téng Giam dbc. Pong thoi
Quy ché nay 1a co s& dé danh gia viéc thyc hién quan trj tai Cong ty.

3. Déi tugng ap dung:

a) Cb dong;

b) Thanh vién Hoi déng quén trj, Kiém soét vién;

¢) Ban diéu hanh gdm: Téng Gidm dbc, Pho Tong Giam dbc, Ké toan trudng;

d) Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan trj;

e) Ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc ciia Cong ty.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Trong Quy ché ndy, nhitng thuét ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

a) “Cong ty” 1a Cong ty C6 phén Séch va Thiét bi Gido duc Mién Bic;

b) “Piéu 18 Cong ty” 12 Diéu 1¢ cia Cong ty C6 phin Sach va Thiét bj Gido duc Mién
Bic;

¢) "Vén diéu 18" 12 téng gia tri ménh gia cb phin d4 ban hoic di dugc dang ky mua khi
thanh 13p doanh nghiép va quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1¢ Cong ty;

d) "Luat doanh nghiép" 13 Luét doanh nghiép ngay 26 thang 11 ndm 2014;

e) "Luat ching khoan" 13 Luat chirng khoan ngay 29 thang 6 nim 2006 va Luit stra d5i,
bd sung mot s6 diéu cia Luit chimg khodn ngay 24 thang 11 nam 2010;

f) "Ngay thanh 13p" 12 ngay Céng ty dugc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
(Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh va céc gidy t& c6 gia tri twong duong) 14n diu;
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g) "Ngudi diéu hanh doanh nghiép" 1a Téng giam dbéc, Pho téng giam dbc, Ké toan
trudng, va ngudi didu hanh khéc trong Cong ty dugc Hoi ddng quan trj phé chuén.

h) "Ngudi c6 lién quan” 12 c nhan, t6 chirc dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Lu4t chimg khodan;

i) "C3 dong 16n" 12 cb dong dugc quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Lujt ching khoan;

j) "Viét Nam" 12 nuéc Cong hoa X4 hoi Chii nghia Vi¢t Nam;

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hoic mot sb quy dinh ho¥c vin ban khac
bao gbm ca nhitng sira d6i hodic vin ban thay thé. -

3. C4c tiéu d& (chuong, didu cia Quy ché nay) dugc st dung nhdm thusn tién cho viéc
hiéu noi dung va khéng anh huéng t6i ndi dung cia Quy ché nay.

4. Céc tir hodc thuit ngir d3 dugc dinh nghia trong Luét Doanh nghiép (néu khong mau
thufin v6i chi dé hojc ngir canh) s& c6 nghia twong ty trong Quy ché nay.

Chuwong II: Trinh ty, thi tyc vé tri¢u tap va biéu quyét tai Pai hi ddng cb dong
Pitu 3. Tri¢u tip va t§ chirc hop Dai hoi Pdng cb dong

1. Hoi ddng quan trj triéu tap Dai hoi ddng cb dong hoic cudc hop Dai hoi dong cb
doéng dugc triéu tép theo cac truong hop quy dinh tai Piéu 14 Diéu 1 Cong ty.

2. Trinh tu, th tyc triéu tap va didu kién tién hanh hop Dai hoi ddng cb déng dugce thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 18, Piéu 19 Diéu 1é Céng ty.

3. Thong bao vé& viéc chét danh sach cd dong c6 quyén tham dy hop Dai h¢i ddng cb
dong s& dugc cong bd hai muoi (20) ngay truéc ngdy ding ky cudi cung trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty.

Pidu 4. Cd dong tham dy phién hop Dai hi ddng cb dong

1. Vao ngay td chirc Pai hoi ddng cb dong, Cong ty phai tb chirc Ban kiém tra tu cach
cb dong d& thuc hién thu tyc dang ky cb dong va phai thyc hién viéc ding ky cho dén khi
céc cb dong c6 quyén dy hop c6 mat ding ky hét. Cé dong hoic dai dién theo iy quyén ciia
cb dong khi tham dy phién hop Dai hoi ddng cb dong phai dén ding ky véi Ban kiém tra tu
cach cb ddng. Céc gidy to cb dong/dai dién theo ity quyén cla cd dong cin mang theo nhu
sau: - :

a) Gidy chung minh nhin dan/Thé cin cuéc cong dan/Hd chiéu hogc Ching thuc ca
nhan hop phép khac cia cb dong;

b) Gidy iy quyén (truong hop duge uy quyén tham dy hop) va Gidy chirng minh nhén
dan/Thé can cudc cong dan/hd chiéu hoic Chimg thyc c4 nhan hgp phap khic cia nguoi
dugc dy quyén.

2. Cb dong, dai dién theo iy quyén cia cd déng xuét trinh cic gidy to trén cho Ban
kiém tra tr cdch cb dong va nhén tai liéu hop, Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau
ctr (néu c6) va céc tai liéu khic, trong d6:

a) Thé biéu quyét c6 ghi thong tin ciia cb dong, ma cb dong, sb cd phén s& hiru va/holic
dai dién dugc Gy quyén cia cb ddng ciing céc ndi dung can thiét khac; c6 dong dAu treo clia
Céng ty hodic chit ky cia Trudng ban kiém tra ti cich cb dong;
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b) Phiéu biu ctr ¢6 ghi thong tin cda cd ddng, ma cd ddéng, sb cd phin s& hiru va/hoiic
dai dién dugc Gy quyén cia cb dong, tdng sb lugng phiéu biu, danh muc céc tng vién trong
danh sach dugc biu cir va cic ndi dung cén thiét khic; c6 dong déu treo cia Cong ty hogic
chit ky cta Trudng ban kiém tra tu cach cb dong.

Piéu 5. Béu, biéu quyét tai phién hop Dai hoi dong cb dong

1. Tht ca cac ndi dung trong chuong trinh hop Pai hoi déng cb dong déu phai théng qua
bing cach iy y kién cua tit ca céc cd dong, dai dién theo Uy quyén cb dong tham dy bing
Thé biéu quyét, Phiéu bu cir (néu c6) theo sé cb phin s hiru hoic dai dién s& hiru.

2. Trinh ty biéu quyét dbi véi timg ndi dung dua ra truée Pai hoi:

a) Tan thanh véi ndi dung vira dugc trinh;

b) Khong tan thanh véi ndi dung vira dugce trinh;

¢) Khong c6 ¥ kién vé6i ndi dung vira dugc trinh.

3. Phuong thirc biéu quyét:

a) Phuong thirc gio “Thé biéu quyét”: khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, mbi cb dong
hoic dai dién theo Uy quyén ctia cb dong biéu quyét thi gio thé biéu quyét 1én cao.

b) Thé thirc biéu quyét cu thé dugc quy dinh theo Khoan 2, Khoan 3 Diu 20 Diéu 1&
Cong ty;

4. Phuong thirc bu cir thanh vién Hoi ddng quan trj, biu Kiém soat vién:

Phuong thirc ndp: “Phiéu béu cir’: mdi cb dong, dai dién Gy quyén c6 téng sb phiéu
bidu quyét twong g v6i s ¢b phin s& hiru hojic dai dién s& hitu nhén véi véi sé thanh vién
dugc biu ciia Hoi ddng quéan trj (hojic ciia Ban Kiém soat). Khi d6, mdi cb dong, dai dién
theo Wy quyén ctia cb dong ghi s6 phiéu biéu quyét img véi méi tmg vién c6 trong phiéu bau
cr va nop vé Ban Kiém phiéu.

5. Tinh hop 1é cia Phiéu Biéu quyét, Phiéu bau cir:

a) V& hinh thtrc: Phiéu hep 1€ 1a phiéu theo m3u in sin do Ban té chirc Dai hoi phét ra,
c¢6 diu treo ctia Cong ty, dugc viét bing bat myuc, khong ty x6a, cao stra va phai c6 chir ky
ctia cd dong hodc dai dién theo Gy quyén cua cb dong.

b) V& noi dung:

- Cb ddng, dai dién try quyén phai viét ddy di cac thong tin dugc yéu céu trén phiéu.

- Tbng sb quyén biéu quyét cho nhimng tmg cir vién cua cb dong trong phiéu biu khong
dugc vugt qua tong sb quyén biéu quyét ciia cb dong d6 s& hirvu/dugc ty quyén.

- Phiéu ndp trudc khi Ban kiém phiéu mé niém phong thing phiéu.

6. Thé thuc tién hanh biu quyét va biu cir phai tuan tha theo céc quy dinh khac dugc
ghi trong Diéu 1& Cong ty; trong Quy ché biu cir, Quy ché biéu quyét dugc thong qua tai
Dai hdi.

7. Giam sét va ghi nhan két qua biéu quyét, biu cir

a) Khi bit dhu cudc hop, Chu toa cudc hop trinh Dai héi déng cd dong thong qua danh
sach thanh vién Ban kiém phiéu. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh
sach d& ctr, tng ctr thanh vién Hoi déng quan tri/Ban Kiém so4t. Thanh vién Ban Kiém
phiéu c6 thé 13 cac cb dong clia Cong ty.



b) Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu tién hanh ghi nhan két qua biéu quyét khi thong qua
cac vén @& dugce dua ra Dai hoi ddng cb dong biéu quyét thong qua, két qua kiém phiéu bau
ctr. Ban kiém phiéu chiju trich nhiém gidm s4t va ghl nhan két qua biéu quyét, bau cir tai
phién hop Pai hoi déng cb dong. :

8. Thong bao két qua bidu quyét, bau cir

a) Thong bao két qua biéu quyét, biu cir

Sau khi tién hanh ghi nhan két qua biéu quyét, két qua kidm phiéu bu cir, Ban kiém
phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban kiém phiéu va trinh bay ngay két qua cho Chu toa Pai
hoi. Chu toa Pai hdi c¢6 trach nhi€m thong bao ket qué do cho Pai hi dong cb dong.

b) Bién ban kiém phiéu:

Bién ban kiém phiéu dugc Ban kiém phiéu 1ap ra va c6 diy du tt ca cac thong tin
sau:

- Thoi gian, dja diém tb chic Dai hoi ddng cb dong;

- Céc thanh vién trong Ban kiém phiéu;

- Tt ca cac ndi dung biéu quyét/bau cir theo quy dinh ciia phap luit;

- Thoi gian két thic kiém phiéy;

- Chit ky cua tét ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.

Didu 6. Cach thirc phan d6i quyét dinh cta Pai hoi déng cb dong

Cb dong c6 thé phan dbi quyét dinh cia Pai hdi dbng cb dong theo quy dinh tai diéu
129 Luét doanh nghiép.

Didu 7. Thong qua Nghj quyét Dai hoi ddng cb dong

1. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay, cic quyét dinh cia Dai hdi
ddng cb dong vé céc van d& sau diy s& dugc thong qua khi ¢6 tir 51% trd 1én tong sé phiéu
bau cia céc cd dong cé quyén biéu quyét c6 mit tryc tiép hoic thong qua dai dién duge uy
quyén ¢6 mit tai cudc hop Pai hdi déng %) dong:

a) Thong qua béo céo tai chinh ndm;
b) Ké hoach phat trién ngén va dai han ctia Céng ty;

c) Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t va
bao cao viéc Hoi ddng quan trj bd nhiém Tdng gidm déc.

2. Bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém so4t phai thyc hi¢n theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 144 Lu4t doanh nghiép.

3. Cac quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong dugc thong qua khi cb tir 65% trd 1én tong
s6 phiéu bdu céc cd dong c6 quyén biéu quyét c6 mit tryc tiép hoic thong qua dai dién
dugc iy quyén c6 mit tai cudc hop Pai hoi dbng cb dong bao gdm cac ndi dung sau:

a) Vi¢c stra dbi va bd sung Piéu I¢;
b) Loai cb phiéu va sb lugng cd phiéu dugc chao ban;
¢) Viéc tb chirc lai hay giai thé doanh nghiép;
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d) Giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cdc chi nhanh thyc hién c6 gia trj tir 35%
trd 1én tong gia trj tai san ciia Cong ty tinh theo B4o c4o tai chinh ky gn nhét dugc kiém
toén; '

e) Cac quy dinh khéc theo quy dinh ciia Luét Doanh nghiép.

4. Cac nghj quyét Dai hoi ddng cd dong dugc thong qua bing 100% tdng sb cd phan c6
quyén biéu quyét 13 hgp phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va tha tuc thong qua nghj
quyét d6 khong duge thyc hién ding nhu quy dinh.

Diéu 8. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong

1. Thu ky cudc hop Dai hji dbng c¢b dong chju trach nhiém ghi lai toan b dién bién
Pai héi, 14p bién ban cudc hop theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 23 Diu 1é Cong ty va dé
nghj Dai hoi ddng cb dong théng qua tai cudc hop.

2. Thu ky cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai doc dy théo bién ban tai dai hdi ¢é cac
cb d6ng dy hop kiém tra noi dung trude khi trinh Chu toa ky. Bién ban hop Dai hoi déng )
do6ng phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thuc cudc hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop Pai hoi ddng cd dong phai ky tén vio bién ban va lién
d6i chiju trach nhiém v& tinh trung thyc, chinh x4c cia ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hoi dbng cb déng phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir
cia Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) givr va giri cho tit ca cac cb dong trong thoi
han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

5. Bién ban hop Dai hdi ddng cb déng, phu luc danh sich cb déng dang ky dy hop kém
chit ky cia cb dong, van ban uy quyén tham dy hop va céc tai li€u phét tai Dai hdi phai
dugc luu gitr tai try s¢ chinh cua Cong ty.

Pidu 9. Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong

1. Trong thoi gian hai muoi bdn (24) giv ké tir khi thong qua quyét dinh ctia Pai hoi
ddng cb dong (bao gdm nghi quyét, bién ban hop hojc bién ban kiém phiéu (trong trudng
hop 14y ¥ kién cb dong bing vin ban), Cong ty phai thyc hién cong bb thong tin trén céc
phuong ti¢n sau:

a) Trang thong tin di¢n tir cua Cong ty;

b) Hé théng cong bd thong tin cia Uy ban Chitng khodn Nha Nudc;

¢) Trang thong tin dién tr cia S& giao dich Ching khoan Ha Néi.

2. Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin caa Uy ban Ching khodn
Nha Nudc, cua S¢ giao dich Ching khodn Ha Néi thyc hi¢n theo huéng din cua ny ban
Chirng khoan Nha Nuéc, cia Sé& giao dich Ching khoan Ha Ngi.

3. Cong ty phai t§ chirc cong bd thong tin vé Pai hoi ddng cb dong theo cac quy dinh
ctia phép luat vé chimg khoén va thj trudng chimg khodn.




Pidu 10. Vige Dai hoi ddng cb dong théng qua Nghj quyét biing hinh thirc 1y ¥ kién
bing vin ban

1. Quy trinh va thé thirc 14y ¥ kién cb dong bing vin ban dugc thyc hién theo Diéu 22
Piéu 1¢ Cong ty. Nghj quyét dwgc thong qua theo hinh thirc 1y ¥ kién cb d6ng bang vin ban
phéi dugc sb cb dong dai dién it nhit 51% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét chip thuan
va c6 gié tri nhu nghij quyét dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong.

2. Céc trudng hgp khong dugce 1dy ¥ kién cb dong bing vin ban
a) Cudc hop Dai hi ddng cb dong thudng nién;

Chwong I1I. D& cir, irng cir, biu, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién Hi ddng quan
tri

Piéu 11. Thanh vién Hji ddng quan trj

1. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan trj 1a nim (05) ngudi. Trong d6 c6 mét (01) Chi
tich Hoi ddng quan trj va hai (02) Phé chu tich Hoi ddng quén trj.

2. Thanh vién Hoi ddng quén trj phai ddp tng c4c tiéu chuin va diéu kién quy dinh tai
Piéu 18 Cong ty va Piéu 151 Luit Doanh nghiép. Thanh vién Hoi ddng quéan trj c6 thé
khong phai 13 cb dong cia Cong ty.

3. Kétr ngdy 01 thang 08 ni&m 2020, Chu tich Hi déng khong dugc ki€ém nhi¢m chirc
vu Téng Giam déc cia Cong ty. Dén thoi diém quy dinh tai khoan nay c6 hiéu lyc, Chi tich
Hoi ddng quén trj c6 thé kiém nhiém chirc danh Téng Giam déc cia Cong ty va phai dugc
Dai hoi ddng cb dong thudng nién hang nim chép thuan.

4. Ké tir ngay 01 thang 08 nam 2019, thanh vién Hoi déng quéan trj ciia mot (01) cong ty
dai chiing khong dugc ddng thdi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri tai qua nim (05) cong ty
khéc. Dén thoi diém quy dinh tai khoan nay c6 hiéu lyc, thanh vién Hoi ddng quan trj cia
cong ty dai ching c6 thé déng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quén trj cia Cong ty khéc.

Diéu 12. D& cir, img cir thanh vién Hi ddng quan trj

1. Trudng hop da xac dinh dugc trudce (g vién, thong tin lién quan dén céc tmg vién
Hoi dong quan trj dugc dura vio tai liéu hop Pai hoi dong cb déng va cong bb tdi thiéu mudi
(10) ngay truée ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir
clia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu v& cac tng vién nay trude khi bd phiéu. Ung vién
Hoi ddng quén trj phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va hep ly cia
c4c thong tin c4 nhan dugc céng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc
néu duge biu 1am thanh vién Hoi ddng quén trj. Thong tin lién quan dén tmg vién Hoi ddng
quén trj duge cong bd bao gdm cic ndi dung tdi thidu sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d hoc vin;

¢) Trinh 4§ chuyén mon;

d) Qua trinh cdng tac;




e) Cac cong ty ma g vién dang nim giir chirc vu thanh vién Hoi ddng quan trj va cac
chirc danh quan ly khéc;

f) Béo cdo d4nh gia vé déng gbp clia tng vién cho Cdng ty, trong trudmg hop Umg vién
d6 hién dang 1a thanh vién Hoi ddng quan trj cua Cong ty;

g) Céc loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

h) Ho, tén cia cb dong hoic nhém cb ddng dé cir tmg vién d6 (néu co);

i) Cac thong tin khéc (néu cd).

2. Céc cb dong ndm gitt cb phin phd thong trong thdi han lién tuc it nhét sau (06) thang
c6 quyén gdp sb quyén bidu quyét d dé cir cac ung vién Hoi ddng quén tri. C dong hoic
nhém cd dong nim gir tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cd phin c6 quyén biéu quyét dugc dé
cir mdt (01) g vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) Gng vién; tir 30%
dén dudi 40% dugce dé cir toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duge & cir tdi da
bén (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duogc & cir téi da nam (05) ung vién; tir 60% dén
dudi 70% dugc d& cir tdi da sdu (06) tmg vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir tbi da bay (07)
g vién; va tir 80% dén dudi 90% duge d& cir tdi da tam (08) tmg vién.

3. Trudmg hop sb lugng tmg vién Hoi ddng quén trj thong qua d& cir va tmg clr vin
khong du sb lugng cin thiét, Hoi ddng quén trj dwong nhiém c6 thé d& cir thém \g cir vién.
Co ché Hoi ddng quén trj dwong nhiém d cir tng cir vién Hoi ddng quén tri phai dugc cong
b6 rd rang va dugc Pai hoi dong cb dong théng qua trude khi tién hanh @ cir theo quy dinh
cua phap luét.

Piéu 13. Biu thanh vién Hji ddng quan trj

1. Bdu thanh vién Hoi ddng quan trj phai thyc hién theo phwong thirc biu dén phiéu,
dugc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Lut Doanh nghiép va Diéu 1§ Cong ty. Cu thé:
a) Nguyén tic biu thanh vién Hoi ddng quan tri tai Dai hoi ddng cb dong

- Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan trj dugc thyc hién tai Pai hdi theo phuong
thirc bdu don phiéu véi hinh thic b phiéu kin.

- Phuong thirc biu dén phiéu: mbi cb dong/dai dién Gy quyén c6 téng sb phiéu
bidu quyét twong (g v6i sé cb phén s hiru/dai dién s& hiru (x) v6i sb thanh
vién dugc bau cia Hoi ddng quan tri.

- Cb d6ng c6 quyén bau hét toan bd hojic mdt phin trong tdng s phiéu bidu
quyét ctia minh cho mot hojc mdt sb \ng vién, phin phiéu con lai c6 thé
khong bau cho bit ky tmg vién nio. Téng sb phiéu biéu quyét cho cac (g
vién khong dugc vuot qué tdng sb phiéu dugc quyén biu ghi & phin thong tin
cb dong.

b) Nguyén tic trang cir thanh vién Hoi ddng quan trj

- Ngudi tring cir thanh vién Hoi ddng quan trj dugc xac dinh theo tbng sb
quyén biéu quyét dugc biu tinh tir cao xudng thép, bit ddu tir img cir vién c6
tdng s6 quyén biéu quyét dugc blu cao nhit cho dén khi du sb thanh vién Hoi
ddng quén trj quy dinh.
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- Trudng hop co t 02 Ung cr vién trd 1én dat cing s phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan trj thi s& tién hanh biu lai trong sé
céc ung cr vién c6 sé phiéu biu ngang nhau hoic Iya chon theo tiéu chi quy
ché béu cr théng qua tai Pai hi.

2. Bb sung thanh vién Hoi ddng quan tri

a) Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dbng quan tri, s6 thanh vién
doc 1ap Hoi ddng quan trj con lai nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong
ty, Hoi ddng quan trj phai triéu tip hop Dai hdi ddng cb dong bét thudmg dé bau bd sung
thanh vién Hoi ddng quan tri. Nguyén tic biu bd sung thinh vién Hdi ddng quén trj dugc
thyc hién nhu tai khoan 1 Diéu 12.

b) Trong céc trudng hop khéc, tai cudc hop ghn nhét, Dai hoi ddng cb déng s& bau
thanh vién méi dé thay thé cho thanh vién Hoi déng quan tri 43 bi mién nhiém, bdi nhiém,
tir chue.

Didu 14. Céc truwdng hop mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hji ddng quan trj

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj khong con tu cch thanh vién Hoi ddng quan trj trong
céc trudng hop sau:

a) Khong &u tu cich lam thanh vién Héi ddng quan trj theo quy dinh cla Luat doanh
nghiép hodc bj luat phap cAm khong dugc 1am thanh vién Héi ddng quan tri;

b) C6 don tir chic;

¢) Bj r6i loan tAm thin va thanh vién khéac cia Hoi déng quén trj c6 nhimg bing chimg
chuyén moén ching té ngudi d6 khong con niing lyc hanh vi;

d) Khong tham dy cac cudc hop cua Héi dbng quan trj trong vong su (06) thang lién
tuc, trir trudng hop bét kha khang;

¢) Theo quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong;

f) Cung cép thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 12 tmg vién Hoi ddng
quén tri;

g) Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ciia phép luit va Diéu I¢ Cong ty.

2. Céc trudmg hop thanh vién Hoi ddng quén trj khong con tu cach thanh vién Hoi ddng
quan trj theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay phai ngimg diéu hanh cong viéc ké tir khi:

a) Bj Toda 4n tuyén b hojc c6 nhitng bing chitng chuyén mén déng tin cdy ching minh
12 mét hogc han ché ning luc hanh vi dan sy;

b) Hoi dbng quan trj ra quyét dinh mién nhiém, bai nhiém d6i véi cac truong hop quy
dinh tai Diém b, d Khoan 1 Diéu nay;

¢) Pai hoi ddng cb dong ra quyét dinh mién, bai nhiém d6i voi céc trudmg hop khéc.
Pidu 15. Théng bdo vé thay ddi, bAu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hji ddng
quan trj

Céng ty cong bd thong tin trong thdi han hai muoi bbn (24) gidr ké tir khi Cong ty c6
quyét dinh v& thay ddi, biu, bd nhiém lai, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quéan
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trj trén cdc phuong tién dai ching quy dinh tai Pidu 18 C6ng ty va cac quy dinh phap lujt vé
chirng khodén va thj trudng chimg khoan.

Chwong IV. Trinh ty va thi tyc td chirc hop H{i ddng quén trj
Piéu 16. Cudc hop Hpi ddng quan trj

1. Viéc triéu tap hop Hoi dbng Quan trj dugc thyc hién theo quy dinh tir Khoan 1 dén
Khoan 5 Diéu 30 Diéu 1 Céng ty.

2. Hoi dbng quéan trj hop thudng ky mdi quy it nhit mot (01) 14n cua thang diu quy
hoac hop bt thudmg theo quy dinh tai Khoan 3, 4 va 5 Diéu 30 cia Diéu 1¢ Cong ty.

3. Khi xét thay cin thiét, Chu tich Hoi @dng Quan trj c6 thé mdi cac c4 nhan khac tham
du cudc hop Hoi ddng Quan trj. Nhitng ngudi dugc mdi c6 thé phat bidu y kién khi dugc
chii toa yéu cu, nhung khéng dugc bidu quyét.

4. Ngudi triéu tap cudc hop Hoi ddng Quan trj c6 trach nhiém chi dao Thu ky Céng ty
chun bj tai liéu hop va chuyén tai liéu cho timg thanh vién Hoi déng Quan trj va dai biéu
duge moi hop.

5. Diéu kién tb chirc hop, cach thirc bidu quyét, cach thic thong qua nghi quyét cia
cudc hop Hoi ddng quan trj dugc quy dinh tir khoan 8 dén khoan 14 Piéu 30 Diéu 1é Cong
ty.

Piéu 17. Thong bao hop Hoi déng Quén tri

1. Giiy moi hop Hoi ddng Quan trj phai dugc giri cho thanh vién Hoi dong Quan tri
trong thoi han it nhit ba (03) ngay 1am viéc truéc ngay hop.

2. Thanh vién Hoi ddng quén trj néu nhu khong nhén dugc Gidy mdi hop va tai liéu hop
diing thdi han do 13i ctia Thu ky c6 quyén d& nghj hodn lai ngay hop va Chu tich Hoi dong
quén trj c6 nghia vy tb chirc lai theo dé nghj cua thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Gidy mdi hop dugc giri bing dudng buu dién, fax, thu dién tir hofic phuong tién phu
hop khéc, nhung phai dam bao dén dugc dia chi cua ting thanh vién Hi déng Quan trj da
dugc dang ky tai Cong ty.

4. Gidy moi hop phai ghi rd thoi gian, dia diém hop, ndi dung hojc chuong trinh hop,
céc vin dé thao luan va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai c6 kém theo céc tai liéu can
thiét vé nhimg van dé cin thao luin va biéu quyét tai cudc hop va phiéu bidu quyét cua cac
thanh vién.

Pidu 18. Uy quyén tham dy cude hop Hji ddng Quan trj

1. Thanh vién Hoi ddng Quan trj (ké ca Chi tich Hoi ddng Quan tri) c6 thé Gy quyén
cho mdt (01) thanh vién Hoi ddng Quan trj khac tham du cudc hop Hoi ddng Quan trj bing
vin ban giri dén Cha tich Hoi ddng Quan trj trede ngdy td chirc hop it nhit mot (01) ngay.
Chi tich Hbi ddng Quan trj ity quyén thi phai thong bao cho tit ca cac thanh vién Hoi ddng
Quén trj biét trudc ngdy t chirc cude hop it nhit mot (01) ngay.
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2. Thanh vién Hoi déng Quén trj khong dugc phép uy quyén cho ngudi khong phai 1a
thanh vién Hoi déng Quan tri tham dy cudc hop néu khong dugc da s6 thanh vién Hoi dong
Quan trj con lai chép thuén.

Didu 19. Céch thirc phan d6i, yéu ciu hiy bé nghj quyét cia Hyi ddng quan tr

1. Thanh vién Hoi ddng Quan trj c6 quyén phan dbi nghj quyét cia Hoi ddng Quan tri
bing c4c yéu cdu, thu ky cudc hop ghi ¥ kién phan d6i vao bién ban cudc hop néu nghi
quyét cong bd ngay tai cudc hop, hofic giri vin ban dén Hoi ddng Quan tri néu nghj quyét
dugc cong bd sau cudc hop.

2. Trong moi trudmg hop, thanh vién Hoi ddng Quan tri vAn phai tuan tha nghj quyét
cia Hoi déng Quan trj cho dén khi c6 phan quyét ¢6 hiéu lyc cia tda 4n hoic trong tai vé
viéc hiy nghj quyét caa Hoi ddng Quan trj.

Didu 20. Bién ban va thong qua bién ban hop Hji ddng Quan trj

1. Céc cude hop ciia Hoi ddng Quan trj déu phai dugc ghi vao sd bién ban. Bién ban
phai l4p bing tiéng Viét, ¢ cac ndi dung chit yéu sau:

a) Tén, try s& chinh, s§ va ngay ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh.
b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.
¢) Thoi gian, dia diém hop.

d) Ho va tén ting thanh vién hop ho#c ngudi dugc uy quyén dy hop; ho va tén céc
thanh vién khong dy hop, ly do.

e) Céc vén dé dugc thio lusn va biéu quyét tai cudc hop
f) Tém tit phat biéu y kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cia cufe
hop.
' g) Két qua bidu quyét, trong d6 ghi r5 nhing thanh vién ddng y, nhimng thanh vién phan
d6i va nhitng thanh vién b phiéu tring.
h) C4c vén dé da dugc thong qua.
i) Chir ky cua chu toa va ngudi ghi bién ban.

2. Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chju trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xéc
clia ndi dung bién ban hop Hoi ddng Quan tri.

3. Bién ban hop Hoi déng Quén trj phai dugc théng qua va biéu quyét nhét tri tai cudc
hop Héi ddng Quan trj.

4. C4c tai liéu st dung trong cudc hop Hoi df‘mg Quan trj phai dugc luu tri tai try s&
chinh ciia Cong ty trong thoi han it nhat 10 nim.

5. Chu tich Hoi ddng Quan trj hoic Thu ky Céng ty c6 trach nhiém chuyén bién ban
hop va nghij quyét Hoi ddng Quén trj cho céc thanh vién Héi ddng Quan trj (bao gdm céc
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thanh vién dy hop va cac thanh vién véng mat) theo Khoan 15 Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty.
Didu 21. Cong bb thong tin vé nghj quyét Hpi dﬁng Quan trj

Cong ty ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac nghj quyét ciia Hoi ddng quén trj trong
ndi bd cong ty, cho cac co quan hiru quan, trén trang thong tin di¢n t&r cia cong ty va trén
cac phuong tién thong tin dai ching theo trinh ty va quy dinh cta phép ludt doanh nghi¢p va
phap luat v& chimg khoén va thj trudmg chitng khoan.

Chuong V. Di cit, img cir, biu, mién nhi¢m va bai nhiém Kiém soat vién
Didu 22. Tiéu chuén Kiém so4t vién

1. S6 lwgng kiém so4t vién ctia Cong ty 13 ba (03) ngudi. Nhiém ky cta Kiém soat vién
khéng qué nim (05) nim va c6 thé dwgc biu lai v6i sb nhiém ky khong han ché. Kiém soat
vién c6 thé khong phai 13 cb dong cia Cong ty.

2. Tiéu chuén va diéu kién cy thé cua Kiém soét vién dugc quy dinh theo Piéu 37 Piéu
1¢ Cong ty.

3. Céc Kiém soét vién biu mot (01) ngudi trong s6 ho 1am Trudng ban theo nguyén tic
da s§. Truomg ban kiém soat phai 14 kiém toan vién hodc ké todn vién chuyén nghiép va
phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty.

Didu 23. D@ cir, irng cir Kiém sodt vién

1. Trudng hop d8 xac dinh dugc trude tng vién, thong tin li€n quan dén cac tmg vién
Ban kidm soat dugc dua vao tai liéu hop Dai hi ddng cb dong va cong bd tdi thidu mudi
(10) ngay truéc ngay khai mac cudc hop Dai héi dbng cb ddng trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu v& céc ng vién nay trudc khi bd phiéu. Ung vién
Ban kiém so4t phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung thyc, chinh x4c va hgp ly cia cic
thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mot cach trung thuc
néu dugc biu 1am Kiém so4t vién. Thong tin lién quan dén ung vién Ban kiém soét dugc
cdng bd bao gdm cic ndi dung tdi thiéu sau day:

a) Ho tén, ngdy, thang, ndm sinh;

b) Trinh 9 hoc vén;

c¢) Trinh d§ chuyén mon;

d) Qua trinh cong tac;

e) Cac cong ty ma vmg vién dang nim gift chirc danh quén 1y khéc;

f) B4o cdo danh gia v& déng gop clia img vién cho Céng ty, trong trudng hgp tmg vién
d6 hién dang 13 Kiém so4t vién cia Cong ty;

g) Céc loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

h) Ho, tén ciia ¢b dong hoc nhém cb dong dé cir tng vién d6 (néu co);

i) Céc thong tin khac (néu c6).

2. Céc cb dong ndm giir cb phin phd thong trong thdi han lién tyc it nhét sau (06) thang
c6 quyén gop sb quyén biéu quyét @& dé cir cac ing vién Ban kiém soat. Cé dong hoic
nhém cb dong ném giit tir 5% dén dudi 10% tdng sb cb phin c6 quyén bidu quyét duge dé
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ctr mdt (01) ng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc d& ctr ti da hai (02) Gng vién; tir 30%
dén dudi 40% dugc dé cir tbi da ba (03) ing vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da
bbn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc d& cir tdi da nam (05) Gng vién; tir 60% dén
dudi 70% dugc @& cir tbi da sau (06) ung vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir tdi da bay (07)
{mg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc d& cir tdi da tAm (08) Gng vién.

3. Trudng hop s6 lugng mg vién Ban kiém soat théng qua dé cir va img clr vin khong
du sb Iugng cn thiét, Ban kiém so4t duong nhiém c6 thé d& ctr thém tGng ctr vién. Co ché
Ban kiém soat dwong nhiém dé cir ing cir vién Ban kiém so4t phai dugc cong bd rd rang va
dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua trede khi tién hanh dé cir theo quy dinh clia phap lut.

Pidu 24. Cach thirc biu Kiém sodt vién

1. Biu Kiém soat vién phai thyc hién theo phuong thirc biu dén phiéu duge quy dinh
tai khoan 3 Diéu 144 Lujt Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty. Cu thé:
a) Nguyén tic biu Kiém sodt vién tai Dai hoi déng cd dong

- Viéc béu thanh vién Kiém so4t vién dugc thyc hién tai Dai hdi theo phuong
thirc bAu dbn phiéu v6i hinh thirc bé phiéu kin.

- Phuong thirc biu don phiéu: mdi cb dong/dai dién Gy quyén c6 téng sb phiéu
bidu quyét twong g vé6i s6 cd phin s& hirw/dai dién s& hiru (x) véi sé thanh
vién dugc biu cia Ban Kiém so4t.

- Cb d6ng c6 quyén biu hét toan by hojc mdt phin trong tdng sb phiéu biéu
quyét ciia minh cho mdt hojc mét sé tng vién, phan phidu con lai c6 thé
khong bau cho bt ky tmg vién nio. Tong s6 phiéu biéu quyét cho cic tng
vién khdng dugc vugt qué tdng sb phiéu dugc quyén bau ghi & phin thong tin
cb dong. -

b) Nguyén tic tring ctt Kiém soét vién

- Ngudi tring cir Kiém soat vién dugc x4c dinh theo tdng sé quyén biéu quyét
dugc bau tinh tir cao xudng thép, bit du tir tng cir vién c6 téng sb quyén biéu
quyét dugc bau cao nhit cho dén khi du s6 Kiém soét vién quy dinh.

- Trudng hop c6 tir 02 émg cir vién tré 1én dat ciing sé phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cing ciia Kiém so4t vién thi s& tién hanh bau lai trong sb cac
g cir vién c6 sb phiéu biu ngang nhau hoc lya chon theo tiéu chi quy ché
bau cir thong qua tai Dai hdi.

2. B sung Kiém so4t vién

a) Trong thdi han 30 ngay ké tir ngiy sé Kiém soét vién con lai nhu quy dinh tai Piém ¢
Khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty, Hoi ddng quan trj phai triéu tdp hop Dai hoi dong cb
dong bét thuomg dé bau bd sung Kiém soat vién. Nguyén tic bau bd sung thanh vién Ban
Kiém soét dugc thyc hién nhu tai khoan 1 Diéu 23.

b) Trong céc trudng hop khdc, tai cudc hop gin nhét, Pai hoi ddng cb dong s& bau
thanh vién méi dé thay
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Pidu 25. Céc trromg hgp midn nhi¢m, bii nhiém Kiém soat vién

Kiém so4t vién c6 thé bj mién nhiém, bai nhi€ém theo quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5
Diéu 37 Piéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Diéu 26. Théng béo thay di, bAu, mién nhi¢m va bai nhiém Kiém so4t vién

Céng ty cong bd thong tin trong thoi han hai muoi bén (24) givr ké tir khi Céng ty c6
quyét dinh vé thay dbi, biu, bd nhiém lai, mién nhiém, bai nhiém Ban Kiém soét trén céc
phuong tién dai ching quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va cdc quy dinh phap ludt v& chitng
khodn va thj trudng chig khoan.

Chwong VI. Thanh lip va hoat d9ng cia céc tiéu ban Hji ddng quan trj
Diéu 27. Céc tiéu ban gitp viéc Hoi ddng quan trj

Hoi ddng quan trj c6 thé thanh 1ap hoic giai thé cac Tiéu ban gitp viéc Hoi ddng quan
tri. Thanh vién ciia cac Tiéu ban nay c6 thé do Hoi ddng quan tri cir ngudi lao dong Cong ty
kiém nhiém hogc thué chuyén gia néu thiy cén thiét. Viéc quyét dinh thanh 1ap hojc giai thé
cc Tiéu ban phai duge sy chip thuan clia Dai h¢i ddng cb dong. Céc tidu ban chinh gdm:

Hoi ddng quan trj s& quyét dinh thanh 14p c4c Tidu ban khi c6 sy chp thuan ciia Dai hoi
ddng cb déng. Viéc thanh 1ap c4c Tiéu ban gitip viéc Hoi ddng quan trj phai theo nhu
cu thuc té doi hoi va quy dinh cta phép luit lién quan.

Chuwong VII. H¢ théng quan Iy diéu hanh doanh nghiép; lira chon, bé nhiém va mién
nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép

Diéu 28. H¢ théng quan ly didu hanh doanh nghiép

1. Hé théng quéan 1y didu hanh coa Cong ty phai dam bao chju trach nhiém trudc Hoi
ddng quan trj va chju sy gidm sét, chi dao ciia Hoi ddng quén trj trong cdng viéc kinh doanh
hang ngay cua Cong ty. v

2. Cong ty 6 mdt (01) Tong Gidm ddc, hai (02) Phé Téng gidm dbc, mot (01) Ké toan
truong va céc chirc danh quéan 1y khac do Hoi ddng quan trj bd nhiém. Céc phong ban trong
Céng ty chi c6 mot (01) trudng phong va tdi da 1a bén (04) phé phong. S6 lugng phé phong
tdy thudc vao diéu kién cu thé cia mdi phong ban nhét dinh. Thoi han bd nhiém cac
trudng/phé phong tir 03-05 nim.

3. H¢i ddng quén trj c6 toan quyén gidm sét, chi dao Tng Gidm déc va ngudi didu
hanh doanh nghiép khéc. Téng Giam dbc c6 quyén didu dong, phin cong cong viéc cu thé
cho Phé Téng Giam dbc, Ké toan trudéng va nhitng ngudi gitt chirc vy quan ly khac trong
Cong ty.

Diéu 29. Tiéu chuin ciia ngudi didu hanh doanh nghiép

1. Tiéu chuin va diéu kién cia Téng Giam dbc tuan thi theo quy dinh tai Didu 65 Luat
Doanh nghiép va cac quy dinh phdap luét khac lién quan.
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